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ACTA No. 188 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Cierre trimestre de formación de la ficha 3207482 16 de abril del programa 

tecnólogo en producción de multimedia. 

CIUDAD Y FECHA: 

16 de abril del 2026 

 HORA INICIO: 

07:00 am  

HORA FIN: 

08:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Nave 4 Ambiente 4202 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

INDUSTRIA Y CONSTRUCCION 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1. Verificar asistencia de aprendices.  

2. Verificar y actualizar datos básicos de aprendices en formación en SENASofiaPlus. 

3. Registrar novedades especiales (deserción, aplazamientos, retiros voluntarios) 

4. Presentar y explicar las Competencias técnicas y Básicas (Claves y Transversales) 

programadas en el trimestre.  

5. Presentar y explicar la fase del Proyecto Formativo que corresponde al trimestre. 

6. Concertar evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo. 

7. Otras condiciones y reglas de juego.  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Verificar el estado de la formación durante el presente mes, realizar el plan 

concertado con el aprendiz, competencias técnicas y transversales, 

socializar novedades y rutas de aprendizaje. 

 

• Deserciones 

 

• Calificación Sofia Plus 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se realiza el acta trimestral  con 13 aprendices, de la formación de producción de 

multimedia a cargo del instructor Camilo Dávila con numero de ficha 3207482. 

 

1. Asistencia de los aprendices sofia plus: 
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2. Verificar y actualizar datos básicos de aprendices en formación en SENASofiaPlus. 

Los aprendices actualizaron los datos en Sofia plus.  

 

3. Registrar novedades especiales (deserción, aplazamientos, retiros voluntarios) 

 

Se realizan deserción el día 16 de abril del presente año. 

 

4. Presentar y explicar las Competencias técnicas y Básicas (Claves y Transversales) 

programadas en el trimestre. Se evalúan en Sofia Plus. 

 

5. Presentar y explicar la fase del Proyecto Formativo que corresponda al trimestre. 
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6. Concertar evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo. (En archivo 

adjunto, anexar el formato de plan de trabajo con la concertación de evidencias; 

para ello diligencie completo el formato con la información de aprendices, 
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actividades de formación, evidencias de aprendizaje, fecha de entrega de cada 

evidencia, entre otros).  

 

7. Se conforman comités para la formación: 

 

Comité de Aseo: Se realizo una pieza grafica donde los aprendices están 

seleccionados por días.  

Comité de Integraciones: Se liderará uno por cada grupo. 

Elección de vocero: Giovanny Andrés Riaño Forero. 

Elección de monitor: Sara Sofia Osorio Páez. 

 

8. Se socializan las reglas de juego para la formación: 
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Las actividades concertadas se cumplieron a satisfacción. 

 

Se proyecta el avance de la formación.  

 

Todos los aprendices están desarrollando sus actividades con satisfacción. 

 

Se entregan notas del mes y se felicita al grupo por su excelente desempeño. 
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Se evalúo la competencia según planeación pedagógica. 

 

2965 - INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO CON UN DISEÑO 

ESTABLECIDO. 

Se comparte juicios evaluativos por competencias y resultados de aprendizaje 

aprobados a la fecha. 

 

437171 - CODIFICAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO LAS 

ESPECIFICACIONES DEL MAPA DE NAVEGACIÓN CON LA PLATAFORMA 

SELECCIONADA. 

 

437170 - VERIFICAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACIÓN CON BASE EN EL 

STORYBOARD 

 

437169 - ESTRUCTURAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA A TRAVÉS DE 

LENGUAJES DE MAQUETACIÓN WEB 

 

437168 - INCORPORAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA SEGÚN LOS CRITERIOS 

DEL STORYBOARD 

 

Los aprendices aprueban el acta mensual. 

 

Los juicios quedaron al día evaluados en Sofia plus. 
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Se recolectan fondos para la despedida: 
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Se realiza proceso de deserción de los siguientes aprendices: 

 

Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

CC 1005754590 CARLOS JAVIER RAMIREZ ROJAS 

CC 1104939691 JONATAN ANDRES SAAVEDRA CALDERON 

CC 1106633903 JUAN DIEGO PADILLA DURAN 

TI 1111336117 DANIEL FELIPE MEJIA MUÑOZ 

CC 14139342 ALEXANDER HERNANDEZ PACHECO 

CC 65709757 DULY MAYERLY ANDRADE QUINTERO 

 

 

CONCLUSIONES 

Los aprendices se comprometen a continuar con la Elaboración de las actividades 

propuestas por los instructores, subirlas a One Drive, y a participar activamente. 

Puntualidad y Participación en las actividades propuestas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Verificar los juicios 
evaluativos de la formación-  

 

16 de abril del 2026  

 
Aprendices 
Formación 

“Producción de 
Multimedia”, 

Ficha: 3207482 

 

Se anexa listado 
firmas  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jhonatan Camilo Dávila Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

EDWIN ORLANDO 

RIVERA GUARNIZO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

CRISTIAN ANDRES 

QUIROZ LACHE 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

DANNA JULIETH 

SAAVEDRA LUGO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna  

ZARAY SOFIA DUARTE 

MUÑOZ 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 
 

MARIANA GUZMÁN 

ROCHA 

 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

DANNA VALENTINA 

PRADA LUNA 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 
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VALENTINA  ORTIZ AZA Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

JUAN DAVID PAEZ 

MARTINEZ 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna  

KAROLL SOFIA CAICEDO 

VERGARA 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 
GIOVANNY ANDRES 

RIAÑO FORERO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

SARA SOFIA OSORIO 

PAEZ 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

HEIDER ULISES  SANTANA 

ORREGO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

JOHAN CAMILO PEREZ 

ASCENCIO 

Centro de 

Industria y de 

la Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Se anexa plan concertado con los aprendices.  
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